令和○年○月○日(○)
於：会場名……
令和○年度　近畿大学校友会○○支部総会
式　次　第
第１部　総会
１．　　開会の辞
２．　　黙祷
３．　　校歌斉唱
４．　　支部長挨拶
５．　　来賓挨拶
６．　　討　　　　　　議
７．　　記念撮影
８．　　閉会の辞
　　
第２部　懇親会
１．　　乾杯
２．　　ご歓談
３．　　近大節
４．　　閉会の辞
